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PROGRAMOVERSIKT

Datorprogram ar en serie instruktioner som stydaor, och beskriver de operatio-
ner som datorn ska utfora da programmet kors. &tirdrogram kan utfora en liten
specifik uppgift, som att halla ratt temperatuttikylskap, eller bilda en omfattande
helhet, t ex vara en ordbehandlare eller en webat#aSynonyma ord till datorpro-
gram ar mjukvara och programvara.

Hardvara och mjukvara

Det vi ser pa bilderna till hger ar exempel pa/éfldenshardvara. Ibland &r den
uppdelad pa flera separata enheter som pa en geskit centralenhet, bildskarm,
tangentbord och mus. Idag ar det vanligt att hdadvar sammanfogad i samma sk
som i en notebook, surfplatta eller smartphone.

Mjukvaran ar instruktioner till hardvaran som gor det mdijkgt anvanda datorn
till att skriva, rita, rakna, surfa, spela, komnueria osv. Datorprogram ellprogramvara
anpassad for olika uppgifter.

Anvandargransnittet som du ser pa bildskarmen gor det begripligt fgr d
hur maskinen kan mandvreras. Ofta anvander duygghimus ochtan-
gentbord, i vissa fall styr du med din rést, penna elleffietger.

Program och dokument

Programvaror &ar konstruerade av programmeBokument skapas av oss som anvander
datorn. Ibland anvands begreppet dokument fortgllar av information som vi kan skapa
med datorns hjalp, skrivelser, kalkyler, bildendj video mm.

Program och dokument sparas i datorns minne i &orfiler . Varje dokument blir en unik
fil med namn och filtyp. Filerna sorteramappar for att man skall fa battre 6verblick.

Filerna sparas pa datorn&rddisk. Om man vill flytta dokumentfiler

till en annan dator eller sékerhetskopiera demrkan anvanda en \ >
USB-disk eller branna dem p@b ellerDVD. Programfiler far aldrig

flyttas eller andras, da slutar de att fungera.

Systemprogram och tillampningsprogram

Operativsystemet (BIOS)ar en samling systemprogram som kopplar sammaitvéicam
med mjukvaran. De aktiveras automatiskt nar manestdatorn. BIOS ser till att datorns
processor (CPU)standigt kommunicerar med de olika maskinvaromsysiemet och utfor
instruktionerna i tillAmpningsprogrammen som angnd

Systemprogrammen behover sallan anvandaren bonsiyid installation av en ny hardva-
ra, t ex en skrivare, behover visserligen dyigrutiner installeras i datorn men normalt
hittar BIOS dem pa Internet nar datorn ar uppkappleh skoter installationen automatiskt.

Tillampningsprogram valjs av oss som arbetar médrd@eroende pé vilka uppgifter vi vill
fa hjalp att utfora. Nar vi skall skriva text vl ett ordbehandlingsprogram, nar vi vill
sOka pa Internet emebblasare nar vi vill redigera en bild ettildbehandlingsprogram

osv. En del enklare tillampningsprogram finns m¥dimdows, andra kan vi installera kost-
nadsfritt fran Internet, en del kan vi Iana fratemet i form av s knolntjanster nar vi be-
hover, medan mer avancerade tillampningsprogrank&sta en hel del pengar.
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Tilldmpningsprogram som du
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normalt behover

Programtyp

Programnamn

Anvéndning

Webblasare (browser)

Internet Explorer, Firefox,
Opera, Google Chrome

Anvands for att hamta information fran Internet och koppla upp sig
mot olika molntjénster. Installeras fran Internet och ar gratis.

PDF-lasare

Adobe Reader

PDF —dokument (Portable Document Format) &r vanliga pa Inter-
net, t ex i form av blanketter, faktatexter och tidningar. Anvénds nar
agaren inte vill att nagon skall kunna andra i dokumentet. Installe-
ras fran Internet och &r gratis.

E-postklienter

Windows Live Mail, Pegasus,
Thunderbird, Eudora

Om man inte &r néjd med webbklienterna till e-posten kan man
ladda ned en klient i datorn som kan hantera alla konton man har.
Den liknar mer ett riktigt program och &r stabilare. Nackdelar ar att
det finns i din dator som du kanske inte har med dig alltid och att
det kan bli valdigt mycket spam om man tar in fran manga konton.
Installeras fran Internet och &r normalt gratis.

Office-paket

| office-paketen ingar
program for kontors-
bruk. Eftersom pro-
grammen ar konstrue-
rade med stor flexibilitet
kan man anvéanda dem
till mycket annat an
normalt kontorsarbete

Microsoft Office (2007), 2010
2013 pa vag

| den enklaste versionen ingar Ordbehandling, Kalkyl, Presentation
och Onenote som &r en digital anteckningsbok.. Microsoft Office
kostar pengar att anvanda . | dyrare paket ingar program som
Outlook (kommunikation), Publisher (trycksaksproduktion) och
Access (databaser).

Microsoft Office 365 Ar Microsofts molntjénst for alla officeprogram. Allt du normalt har i
datorn pa kontoret, program, dokument, e-post osv, finns lagrat i
molnet och ar tillgangligt fran vilken dator som helst som nar Inter-
net. Betaltjanst.

Microsoft Works Innehaller de vanligaste kontorsprogrammen i en enklare form.
Finns ibland installerat som bonusprogram i nya datorer. Liten
anvandning. Programmet nedan &r ett battre gratisalternativ.

Oracle Open Office 3.3.0 De vanligaste officeprogrammen med det gamla vélbekanta an-

dvertas av vandargranssnittet fran MS Office 2003. Far installeras kostnads-

Apache Open Office 3.4.0 fritt fran Internet. Fungerar lika bra som Microsoft Office 2003 for

annu ej pa svenska

normalanvandaren.

Windows Wordpad

Enkel ordbehandlare som ingar i Windows. Fungerar bra for rena
textdokument men klarar inte layuotarbete.

Bildbehandling

Photoshop Elements. Paint.Net.
Picasa 3, Windows Paint

| nodfall klarar man sig med Paint som féljer med Windows men
ofta behdver man nagot mer avancerat for att fixa sina foton. Vill
man betala en tusenlapp finns det manga bra program att vélja
mellan. Man kan aven installera gratisprogram fran Internet . Ex-
empel pa Oversatta till svenska ar PaintNet, Picasa 3 och PhotoFil-
tre

Multimedia

Windows media player, Adobe
Flash Player

Program for uppspelning av ljud och video. MediaPlayer foljer med
Windows och klarar det mesta. Adobe Flash Player beh6vs ofta for
att visa multimedia i webblasaren.

Antivirusprogram

Norton, F-secure, Panda,
Avast, AVG, Microsoft Security
Essentials

Analyserar om inkommande data ar skadlig programkod och for-
hindrar att den installeras i datorn. Manga tillverkare har gratisver-
sioner att hdmta fran Internet som de tre sista exemplen i listan.
Man skall aldrig installera fler an ett antivirusprogram.

Brandvagg

En brandvagg analyserar inkommande och utgaende trafik och
blockerar obehdriga |P-paket. Den som féljer med Windows &r
normalt tillracklig. Vissa antivirusprogram tar Gver kontrollen av
brandvaggen.
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Starta program i

| Windows 7 kan man starta program fran ikonerky&/kordet genom att | ﬁ
dubbelklicka eller markera och trycka Enter. Om rimde har programiko-

ner pa skrivbordet klickar man pa startknap,@. -i . Dar finns flera satt
att hitta det program man vill starta.

Senast anvanda

'.°..‘~:f" Paint 4 . o . . explorerjpg
F Klicka pa pilen vid ett

Redigeramenyn.jpg

D)+

i rogram for att se senast
R EnEL Expioeey ' arr:va?\da dokument eller | 1 e soiie
- program som inte hanterar ] Arkivmenyn,jpg
| Microsoft Office Word 2003 r dokument, startalternativ.
Aktiviteter
i? WordPad » 53@ Starta InPrivate-surfning

[ Oppna ny flik

% Jasc Paint Shop Pro 8 Lankar till program som
ofta anvands sparas i listan B Windows Live Movie Maker
@ FirstClass 1B Windows Live Photo Gallery
# Windows Media Center
[ ; 2 Windows Media Player
| » @ '
|2&| Microsoft Office Excel 2003 B Windows Updste
= . Jasc Software
7| Kalkylatorn En de'I. pro- | Microsoft Office
G gfam|ankar . Microsoft Office Home and Student
@ Norton 260 > ligger i magpar (%] Microsoft Excel 2010
4

@ Microsoft OneMote 2010
|E| Microsoft PowerPoint 2010
(W] Microsoft Word 2010

= pcSKOG Proffs For att lista alla program

kan man klicka har

ﬁ' Microsoft Word 2010

Program (3)
L.:| Kalkylatorn
[l Kalkylbladet i Microsoft Works
[ Kalendern i Microsoft Warks

N&ar man vet programlan-
kens namn kan man bérja
skriva i sokfaltet och fa

b  Alla program

| Kal fram programnamn évers Kontrollpanelen (18)
listan. = Kalibrera bildskirmsfirg
ﬁ Fallhenra rleSemmmm £ar mmmem mlme e

1 Visa fler resultat

| Kal x

Associerade dokument

N&r man sparar ett dokument blir det associerataeégrogram som det skapades med. Det
far en koppling till programmet som gor det mojligt ppna bade programmet och doku-
mentet samtidigt genom att dubbelklicka pa dokufilent Normalt &r detta inget man be-
hover tanka pa men man bor veta att vissa dokug#erdtt Oppna fran flera olika program.

Om man far ett dokument som inte 6ppnas nar mabedidickar pa filen kan det vara asso-
cierat till ett program som saknas i din dator.varda att dppna det med ett program som du
tror kan fungera genom att starta programmet fizstsedan forsoka dppna dokumentet
med programmets funktion for dppna.

Nar man installerar nya program i datorn kan vigsamst gratisprogram), vara installda sa
de tar Over associationen till vissa filtyper. &lgras ett nytt bildbehandlingsprogram kan
det ta Over alla bildfiler och det kanske inte vad man 6nskade.

Sida 3 2013-04-22



