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Arbeta med bilder

Digitala bilder kan delas in i tvd huvudtyper, béppsbilder och vektorbilder. Har kommer vi barapadtta om
bitmappsbilder, dven kallade rasterbilder.

Bitmappsbilder ar uppbyggda av bildpunkter éveaHh®ldytan adresserade med farg och fargmattnathlétn
punkter och darmed filstorlek beror pa bildenslstooch upplosning. Vanliga filtyper for bitmappistair som
anvands i Windows ar BMP och PCX samt “Internetfaten” GIF, JPG och PNG. Det vanligaste formatet fra
digitalkameror ar JPG.

Bilderna ar sparade pad samma satt som andra tyglrkaiment. Varje bild ar en fil som sorteras mappar.
Det finns normalt nagot visningsprogram i datorex Windows fotovisare och nagot enkelt bildbehausipro-
gram, t ex Paint s& man kan titta pa bilder ocla g@iklare anpassningar som att beskara, formirgtk&am-
primera bilderna.

Overforing av bilder fran en digitalkamera till dat gors enklast pd samma satt som nar man kofikeramel-
lan tvd minnesenheter. Man anvander en USB-kabeitfd&oppla ihop kameran med datorn. Moderna kamer
kan ha inbyggd Bluetooth for tradlos 6verforing.

Hamta bilder fran digitalkamera

la Koppla ihop kamera och dator med USB- - - Kot TR
Koppla ihop digitalkamera kabeln som foljer kameran. Stall in kameran | -y, i or Almant
med dator pa fildverforing och sla pa strombrytaren. S G
Vanta tills kameran visar sig pa bildskar- Utforskare
men. ValJ Oppna mappen for att visa ;\.;EJ‘ Anvand enheten fir sskerhetskopior
filerna i dialogfonstret som visas. T
1b Kameran kan visas pa olika satt, men nor- .- =
o . ° 1% Dator —
Leta fram bildfilerna i kame- m?lt star Fjet bara FIyttbgradlsk_.. Ofta f_ar man P e = P1010015.JPG
ran bladdra sig ner ett par nivaer for att hitta Lokl disk (09 | P1010016.JPG
filerna. Beroende pa instllning av utforska- - Fiyttbar disk (E:) =] P1010001.JPG
. . . o . - .. —_
ren visas bildinnehall eller som hér endast DCIM e
filnamn. 1000LYMP = P1010003.JPG
= ptmnnna 1R
1c Markera alla filerna i kameran genom att Ordna> | [E] Forhandsgranska
Kopiera bildfilerna till din klicka pa pilen till hdger om Ordna s& en T =
maob bilder meny visas och valj Markera alla. Hoger- ol
Pp klicka pa de markerade filerna och valj | Ropte 10001.JPG
Kopiera i menyn som visas. Leta upp din il PIUUUZ.JPG
mapp, hégerklicka och valj Klistra in. Markeraalls  010003JPG
n1Anna Ine
Visa bilder
2a Man far bra éverblick dver bilderna i utfors- | orna v pelamed vy mapp
slia vieni X i karen om man valjer Iampligt visningslage. ] Biider ibliotek: Bt stora ikaner
Vélja visningslage i utforska- | karen om manvajer iamplgl visningsiag e o (| =
ren Klicka pa pilen vid verktyget Andra visning. S e dobizmser] :
Prova olika visningsalternativ i menyn som Loven-allan | | Mamn B Rlesthion vove
visas Bilder  |_ [ 10100011 Sy
' Gvningar = P1010002.) Lista
Prova ocks férhandsgransk- E:l | (= Eiﬁiﬁﬁﬁjj{ [ i Detafjerad ista
ningslaget da filinnehéllet visas i Bustooth b [ piotooosyf | o Sommanfatning
en ny hbgerkommnl EEBI = P1010006.J) 5= Innehall
2b Hogerklicka pa en fil i mappen och Vélj Roters medurs l0001.pG 2002-01-01
Visa bildspel med Windows Oppna med i menyn som visas. Klicka pa | "= LS O
fotOVISare Wlndows fotowsare Oppna med ||__:.ﬂ Microsoft Office Picture Man
" . . ¥ Microsoft Surface Collage
Bladdra med pilarna eller starta bildspel :e'ftme;ﬁﬂ o | pue
. . oron -
med knappen i mitten. e e =] Windows fotovisare
e “Spela bildspel (F11) } i i a Windows Live Movie Maker
5 = il % Skickaiul = Windows Live Photo Gallery
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Hdgerklicka i programfonstret for att gbra
installningar eller avsluta bildspelet fran
menyn som visas.

Spela upp
Pausa

Nista

Féregiende

Blanda

Slinga

Bildspelshastighet — lingsam
Bildspelshastighet - mellan
Bildspelshastighet -~ snabb

Avsluta

Hamta bilder fran Internet

3a Hogerklicka pa bilden du vill spara som fil. Oppna lank

.. I Vélj Spara bild som och spara bildfilen i
Hamta bildfil din mapp bilder.

(Om du véljer Spara mal som sparas istallet
hela webbdokumentet som bilden ligger pa)

Oppna lank i ny flik
Oppna lank i nytt fanster
Spara mal som..

Skriv ut mal

Visa bild
Spara bild som...

3b Hogerklicka pé_ bilden du vill kopiera och
valj Kopiera. Oppna ett dokument eller

Kopiera bild bildbehandlingsprogram och vélj Klistra in.

3c
Kopiera bildskarmen

Ibland vill man hédmta nagon detalj fran det
som visas pa bildskarmen for att anvanda
som illustration i ett textdokument.

I Start Wisa

& Kipp ut
g Kapiera

1| & Beskar
Gl ] Endra stt

|Markera) 2
+~ | Ch Rotera -

Tryck ned tangenten Prt Sc (Print screen)
pa tangentbordet en gang. Oppna ett bild-
behandlingsprogram t ex Paint och vélj
Klistra in.

Klicka pa verktyget Markera. Dra en diago-
nal éver det omrade som du vill anvanda
och klicka pa Kopiera. Oppna ett ordbe-
handlingsdokument och klistra in.

Redigera bilder

4a Oppna en fil i ett bildbehandlingsprogram, t

Beskar en bild ex Paint pa samma sétt som du 6ppnade
€s Windows fotovisare tidigare. Andra visnings-

storlek nere till hoger i programfonstret.

5% (=) ) )

Beskara bild

Klicka pa verktyget Markera. Dra en diago-
nal 6ver det omrade som skall vara kvar.

Kiicka pa & Besksr

4b Ga in under fliken Visa i Paint och bocka for a1 % @ = | DSC08339.PG - Paint
Linjaler. Ga tillbaka till fliken Start.

Installningar

Start Visa

= ﬁé Skriv ut Egenskaper fér bild
) - 'l 7| Linjater i
({ {& LI Stadlinjer == 30 skanner el Filattribut
Zoi(:lma ZGSFE L;JGU | Statusfalt 21 Senast sparad:
.. ) X . Storlek pa disk:
Ga in under Arkiv (bla knappen) och vélj Upplasning:
Egenskaper i menyn som visas. Klicka pa £= Enticter
. g " " Anvdnd som skrivi)
Centimeter i dialogfonstret som dppnas. Nu - 5 7um
ser du pa linjalen hur stor bilden &r i cm. @ff‘; B @ Centimeter
i () Bildpunkter
'ﬂi Om Paint
i Bredd: 25.71]
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4c
Forminska bild

Om man skall anvanda bilder i ett ordbe-
handlingsdokument blir det lattare om man
beskar och forminskar dem innan man tar in
dem i ordbehandlingen.

Klicka pa i Andra storlek viaii brocent och
skriv in hur stor den fardiga bilden skall
visas i ett ordbehandlingsdokument i forhal-
lande till nuvarande storlek. Om den t ex &r
25 cm och skall vara 8 cm kan du vélja 33%
av ursprungsbilden i dialogfonstret som
visas.

Spara bilden i din mapp med ett nytt namn
sa original filen inte skrivs 6ver och forstors.

| Bhmiian | &1 Andra stortek “M [l
,Markerai Ll L Penslar. ]
¥ | Andra storlek och snedstall b

W . Andra storlek

Med: @ Procent (" Bildpunkter
+—

2] Vagrtt: 100

D I Lodratt: 100

[¥] Bibehill bredd-hajd-farhallande

Placera bild i ordbehandlingsdokument
Om du inte lar sig fran grunden hur man far bildgrsamverka med text i ett ordbehandlingsdoku-
ment ar det svart att fa till en snygg layout. En&lprogram som WordPad behandlar bilder som om
de vore ett tecken och dar kan man inte fa texttest@mma runt bilden. | mer kompetenta program
kan man andra bilden sa den blir oberoende avrtedk kan placeras under eller Gver texten. Man
kan aven fa bilden att ta befélet ver texten sas#t@uter undan den pa det omrade som &r bildyta.

5a Klistra in: Infoga en bild fran fil:
Wordpad Placera insattningspunkten dar bilden skall | Placera insattningspunkten dar bilden skall
placeras, hogerklicka och valj Klistra in eller ;j
lj vara i textdokumentet. Klicka pa " ime-
) \ Sie | ’ nyomradet under fliken Start.
klicka pa knappen "~ j verktygsfaltet.
Bladdra dig fram fill bildfilen i dialogfonstret
som visas. Markera filen och klicka p& Opp-
na. Nar bilden ar hamtad kan den storleks-
forandras och flyttas inom textytan.
5b Klistra in: Se ovan Infoga en bild fran fil: Placera insattnings-
. - r=u | punkten dar bilden skall vara i textdokumen-
Word 2010 Andra sa bilden blir N E
oberoende av text: Placering [Radbyte l: [l
. © | = "ltet Klickapa B¢ i menyomradet under
Markera bilden som TR .
skall &ndras. G& in @ o df + |fiken Infoga.
under menyfliken Sid- PR Rektangula
layout och klicka pa b Tt
Radbyte. Valj Framfor B Genom
texten i menyn som [H] Gver och under
visas. B Bakom text
E Framfar texten
5c Klistra in: Se ovan Infoga en bild fran fil: Placera insattnings-

Writer (Open Office)

Andra sa bilden blir oberoende av text:

Hogerklicka pa bilden och valj Bild i menyn
som visas. Valj [ampligt alternativ i dialog-
fonstret som kommer upp.

punkten dér bilden skall vara i textdokumen-
tet. Klicka pa Infoga, Bildobjekt och Fran
fil...

., Manuell brytning er Hjalp
b |l Féltkornmando ' B [ﬁl - g IE[
Specialtecken
- o =3 =L N
D Formateringsmarkor  » e U
Jop

E—

» @ Fran fil...
IStandar | Eilm ach ljuc Skanna »
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