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Installningar | datorsystemet mm

Det har avsnittet utgar fran Kontrollpanelen. Deg¢i samling systemprogram som man kan anvandada m
behover andra installningar i datorn. Dar finnsséckanga hjalpmedel som kan underlatta arbetetietesr
svart att hitta det man soker bland mangfaldenesktyg. Nedan ges nagra exempel pa verktyg sonvi&eanbra
att kanna till.

Manga av verktygen kan man na fran olika programpmlatser pa skrivbordet ocksa genom att hdgerkladh
valja fran menyn som visas. Har forutsatts dockertktygen 6ppnas fran Kontrollpanelen.

Aktivitetsfaltet och startmenyn

la Klicka pa Startknappen och vélj Kontroll- Visa efter o Ktegoil gl
Oppna kontrollpanelen panelen i hogerkolumnen. Klicka pa Ka- — o Kategori
tegori och valj Sma ikoner for att se flera T Stora ikaner
valmdjligheter i dialogfonstret som 6ppnas. B/ Enheter och skrivare SR
Leta upp och dppna verktyget Aktivitets-
faltet och startmenyn i Akctivitetsfaltet och Start-menyn
1b Ett dialogfonster 6ppnas dar du kan géra Akivitetsfaltet | startmenyn | verktygsfalt
Installningar i aktivitetsfaltet | instéliningar. Valj fliken Aktivitetsfaltet. iﬁvimmfﬁltem utseende
o .. " [¥] L8s Aktivitetsfaltet
Om du laser upp aktivitetsfaltet kan du [ 0 AktvitetsFitet automatiskt
flytta det med musen. Utan att I&sa upp [ Anviind smd koner
kan du flytta det med listrutan . At poceg - ({ogeant o)
Pa bilgskarmen:
Om du tycker att aktivitetsfaltet tar stor Knapar e 3
platskan vlja att det skall doljas eller At :
anvanda sma ikoner. Meddelandefalt
Ange vilka ikoner och meddelanden som ska visas i —
Under anpassa kan du valja hur ikonerna i meddgendefalet.
hdgerkanten skall visas.
1c Vélj fliken Startmenyn. Under knappen | Actitetsfaliet | SErEmEnIT | Verktygsfal|
Installningar i startmenyn anpassa kan du gora installningar for Kick p2 Amozecea du v anpasea iseende och
startmenyns utseende. Start-menyn.
I listrutan kan du vélja vad som skall vara Bugard for suombrytare:
forval i "Strombrytaren”. Selqetess Logga ut
-t Sflflt‘*p.g
. Vilolage
e e o ST .
1d Leta upp och dppna verktyget Anpass- e
Instéllning av skrivbordslay- ning. | dialogfénstret som visas kan du %
out Va!!a bal.(.grundearg’ fonsterfarg, LJUd och Skrivbordets bakgrund Fénsterfarg
skarmslackare. & : A
Background Himmel
J} -
s ) i
L )
Ljud Skdrmslackare
Windows standard Ingen

Bildskarm, datum och tid, hjalpmedelscenter

2a Leta upp och ppna verktyget Bildskarm. Andra upplosning
Installningar av bildskarm Hér kan du géra manga olika installningar I zsiafcestyrka
for att fa en battre anpassad bild. % Kalibrera farg
Vilka upplésningar som gar att anvanda &r S i armsteTaliuinga
beroende av grafikkortet och bildskérmens Anslut till en projektor
format. Justera ClearType-text
Ljusstyrka kan &ven andras fran tangent- still inanpassad textstorlek

bordet med funktionstangenter. L
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2b
Datum och tid

Verktyget Datum och tid kan 6ppnas fran
kontrollpanelen eller fran klockan i aktivi-
tetsfaltet.

Forr var séllan datorers klockor ratt men nu
uppdateras de automatiskt fran ett atomur
vid uppkopplade mot Internet.

Kom ihag att du aven har en almanacka
tillganglig om du klickar pa klockan.
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Andra instliningarna fér datum och tid...

2c
Kolla hur hjalpmedel fungerar

Leta upp och 6ppna verktyget Hjalpmedel-
center.

Har kan du gbra manga installningar for att
gora det lattare att anvanda datorn.

Dukantex:

forstora en del av skarmen eller ha halva
skarmen forstorad

andra musen sa du kan dubbelklicka lang-
samt eller vaxla knappar for vansterhéta

justera upprepningstid och gor tangent-
kombinationer majliga att skriva i foljd pa
tangentbordet

Undersok alla instéllningar
Installningar du gor har anvinds automatiskt varje gang du b

Anvand datorn utan bildskirm
Optimera for blindhet

-
Gor information pd skirmen |3ttare att se
Optimera visningen

Anvind datorn utan mus eller tangentbord

Konfigurera alternativa indataenheter

Gor musen mer |3ttanvand

-

Justera instéllningarna far musen eller nagot annat

_ Gortangentbordet mer lttanvant

Justera instéliningarna for tangentbordet

Anvand text eller visuella alternativ for fjud

Konfigurera alternativ for fjud

9 Gor det l3ttare att fokusera pa aktiviteter

Justera instéllningar far att [3sa cch skriva

Internetalternativ
3a Leta upp och dppna verktyget Internetal- Srsuringer | Progam | Avancerot
Lagg till flera startflikar ternativ. Kan dven dppnas fran webblsa- i S R
Startsida
ren /-? E;lrkrind Fkapa startsidefikar genom att skriva in en adress
Oppna din webblasaren och g4 till en sida ' it oy Gt s z
som du vill anvanda som alternativ Startsi- S i
da. Hogerklicka pa adressen och valj Kopi- o vand standard] [ Anvaind tom
era.
Ga till Interetalternativ och Klistra in under
den adress som redan finns. Du har nu ett
nytt falt i webblasaren som ar latt att vaxla
till.
3b ‘Webbhistorik

Toém webbhistoriken

Under fliken Allmént finns Webbhistorik.
Efterhand sparas ganska mycket historik
som gor webblasaren ldngsammare. Klicka
pa knappen Ta bort. Ett nytt dialogfonster
visas dar det som kan tas bort &r férbockat.
Avmarkera Losenord om du vill behalla
sparade losenord i datorn. Kicka pa knap-
pen Ta bort.

Ta bort temporéra filer, historik, cockies, sparade l§senord
¥ ochinformation i webbformular.

[7] Ta bort webbhistorik nar du avslutar

[ Tabort... ][ Installningar

Sparade lasenord som automatiskt fylls i nar du loggar in pd en
webbsida som du tidigare har besikt.

[ Data for ActiveX-filtrering och sparningsskydd
En lista Bver webbplatser som undantas frén filtreringen och data som

anvands av sparningsskyddet for att upptacka var webbplatser
automatiskt kan dela information om ditt besik.

Om att ta bort webbhistorik Ta bort I [ Avbryt

3c
Stall in kortare tid for dagar
som historiken sparas

Klicka pa Instéllningar i faltet webbhistorik.
Ett nytt dialogfonster dppnas. Ange 2-5
dagar i fonstrets underkant och klicka pa
knappen OK.

Om du vill undvika att andra anvandare kan
se var du har surfat kan du kryssa for Ta
bort webbhistorik nér du avslutar.

Webbhistorik

JEAL] bort temporara filer, historik, cookies, sparade |Gsenord
¥ ochinformation i webbformular,

[7] Ta bort webbhistorik nar du avslutar

Tabort...

][ Instalningar

Histarik

Ange hur minga dagar poster i listan éver webbplatser som du
har besékt ska sparas.

Antal dagar som sidor sparas: 2 —

Lo

Avbryt
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3d
Installning av E-postklient

Om man Klickar pa en e-postlank i webbla-
saren vill man att E-postklienten som man

anvander skall dppnas. Det staller man in

under fliken Program.

Klicka pa Ange program i faltet Internet-
program.

| dialogfénstret som éppnas valjer du Ange
programatkomst och standardvérden.

Klicka pa Program fran andra eller Egen sa
att det alternativet blir valt och expanderat.

Vélj e-postklient och klicka OK

Internetprogram
- V&l de program som du vill anvéanda far Ange program
andra Internettjanster, som t.ex.

e-post.

7| Ange pregramatkemst och standardvirden

Kentrollera dtkomst till vissa program och ange st:

Vil en konfiguration:
7 Microsoft Windows

) Program frdn andra programvarutillverkare 3n Microsoft

® K K

@ Egen

Vilj standardprogram far e-post:
@ Anvand mitt nuvarande e-postprogram

Aktivera atkomst till detta
program

) Windows Live Mail

Mappalternativ

4a
Installning av hur mappar vi-
sas

Leta upp och dppna verktyget Mappalter-
nativ. Kan dven oppnas fran utforskaren.
Under fliken Allmant kan du valja sa att
varje underniva visas i ett separat fonster,
dubbelklick eller enkelklick for att 6ppna och
om mapparna skall expanderas automatiskt
i utforskaren..

Almant | Visning I Sékning

Bladdra i mappar
@ Oppna mappar | samma fanster

* Oppna mappar | separata fanster

Klickningsaltemativ
() Enkelklicka fr att dppna (peka for att markera)
Ik Stryk under ikonnamn som | webblasaren

@) Stryk under ikonnamn endast nar jag pekar pa dem
or att markerak

Ilicka for att oppra (enkelk

Navigeringsfonster
[ Visa alla mappar

) [ Ltdka automatiskt till aktuell mapp

a |

Mterstall standardvarden

4b
Visning av filer

Under fliken Visning kan du bl a stalla in om
systemfiler skall visas och om filtypen skall
vara synlig pa filerna.

Avancerade installningar:

Filer och mappar
Anwvand quiden Dela (rekommenderas)
] Anvand kryssnitor for att markera objekt
Dolda filer och mappar
@ Visa dolda filer, mappar och enheter
() VMisa inte dolda filer, mappar och enheter
[ Dl filnamnstillagg far kanda fityper
Dalj skyddade operativsysterfiler (rekommenderas)
Diélj tomma enbeter i mappen Dator
Harterar par av webbsidor eller mappar

(7 Visa bada delar och hantera dem individueltt
1

Program och funktioner

5a
Avinstaller program

Leta upp och dppna verktyget Program
och funktionr.

Markera det program som skall tas bort fran
datorn och vélj Avinstallera fran menyn i
overkant pa listan.

Andra

-

Ordna =  Awvinstallera

MNamn

[ 2DoorWay TouchSuite

[ Acrobat.com

[5°] ActiveX-kontroll fér fjdranslutningar
W Adobe AIR

Adobe Flash Player 11 ActiveX
EAdobe Reader X (10.1.6) - Svenska
€D Ask Toolbar

Aterstéllning

6a
Skapa aterstallningspunkt

Aterstaliningspunkter kan anvéndas for att
aterstalla en kranglande dator till en historisk
tidpunkt da den fungerade. De skapas nor-
malt automatiskt med vissa tidsintervall och
efter storre andringar av instaliningar eller
programinstallationer.

Leta upp och 6ppna verktyget System och
valj Systemskydd fran menyn i vansterkan-
ten. Under fliken Systemskydd klickar du
sedan pa knappen Skapa.

Skapa en &terstallningspunkt

Ange en beskrivning som gér det enkelt fér dig att identifiera
&terstaliningspunkten. Aktuellt datum och tid l3ggs automatiskt

Test 20130312

Sida 3

Skoyddsinstaliningar

Tillgangliga enheter Skydd

&L Lokal disk (C:) (System) P4

= Lokal disk (D2} g
Konfigurera installningar for aterstallningar,
hantera diskutrymme och ta bort b
aterstallningspunkter.
Skapa en aterstallningspunkt nu fér de enheter
dar systemshkyddet ar aktiverat. =
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Klicka pa Skapa och vanta medan punkten
skapas. Du far ett meddelande néar det ar
klart.

6b
Anvanda en aterstallnings-
punkt

Valj verktyget i\terstéllning fran Kontrollpa-
nelen eller klicka pa Systematerstallning
under fliken Systemskydd enlig ovan.

Klicka pa Nasta nar du last informationen i
dialogfonstret som dppnas. | nésta fonster
ser du en lista pa aterstaliningspunkter som
har skapats.

Om det &r krislage —markera en tidigare
punkt da du vet att datorn fungerat och
fortsatt.

Aktuell tidszon: Vasteuropa, normaltid

Datum och tidpunkt Beskrivning

2013-03-12 11:02:49 test 20120312

2013-02-20 09:51:03 Windows Update
2013-01-26 18:30:07 Windows Update
2012-12-26 13:14: 14 Windows Update
2012-12-17 13:49:34 Installed Jasc Paint Shop Pro 8
2012-12-17 08:25:20 Windows Update
2012-11-29 23:23: 16 Windows Update

Viza fler Sterstaliningspunkter

Stada dina minnesenheter

6a Oppna Utforskaren och hogerklicka pa [ — e —
WOI’d pad enhet C: Allmant | Verktyg I Maskinvara I Delning
Valj Egenskaper i menyn som visas = !
Nytt Typ: Lokal disk
Filsystem: NTFS
Egenskaper .
TEL ToRTaRKC) . Anv.ant utryrnm%: 6 534 211 584 byte EES GB
- -y Lokal disk (D) . Ledigt utrymme: 189 876 035 5284 byte 176 GB
" » —w Lokal disk (Q:) Kapacitet: 196 570 247 168 byte 183GB
Klicka pa knappen Diskrensningunder
fliken Allmant. En lista med pappers-
korgen, tempfiler mm visas. Det som Enhet D: Diskrensning
visas har ar ofarligt att ta bort fér datoyr-
systemet. Bocka fér och ta bort det du
vill.
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